TRUONG PH KINH TE QUOC DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QUAN LY PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Noi, ngay 30 thang 12 nam 2021

PHAN CONG NHIEM VU NAM 2022
A- QUY DPINH CHUNG
Céan ctr vao: (1) Chire nang, nhiém vu duge giao: (2) Thuc té cong viéc dang lam; (3) Chi dao
ciia BGH; (4) Két qua cudc hop lién tich Chi uy. LD phong, BCHCD phong ngay 28/12/2021; (5)
Hoi nghi toan thé CBVC phong ngay 29/12/2021, da théng nhat cdc ndi dung co ban sau day:

1. Nguyén tic phin cong/diéu chinh nhi¢m vu:

1. Dam bao tinh 6n dinh

o

. Dam bao tinh ké thira va phét trién

. Pam bao hi¢u qua cong viéc

(98]

1.  Nguyén tic quan Iy di¢u hanh:

1. Theo chiéu doc (cap trén/cép dudi, LD va thuc hién)

2. Theo chiéu ngang (phoi hop/hd tro)

III.  Neguyén tac lam viée (theo chirc ndng nhi¢ém vu):

1. Lanh dao (Truong, Pho TP) thuc hién theo quy dinh cua Trudmg.

2. Chuyén vién (CV) phu trach chinh (so 1/1*) 1a dau moi, chiu trach nhi¢m toan dién cong viée duoc giao
va ¢6 trach nhiém giao viéc cho CV tham gia chinh (s6 2); huéng dan. dao tao CV k& cin (s0 2*) néu co.
3. CV s0 2 & 2* chiu sy phan cong va phai hoan thanh cong viée dugce s0 1 giao.

4. Ngoai ra mdi CV ¢6 trach nhiém phoi hop thye hién cac viée ¢6 lién quan va céc viée khac duge giao.

IV.  Dao tao/chuyén giao va diéu chinh cong viée:

1. Qua trinh dao tao, néu s6 2* dat yéu cau thi so 1 bao cdo Truong phong, giao viéc chinh cho so 2* va co

trach nhiém ho trg, tham gia chinh véi nguoi ké can 01 nam nira.

2. Hang nam, cin ¢t vao tinh chat cong viée va tinh hinh thye t&, Truong phong danh gid va quyét dinh

diéu chinh/phan cong lai cong viée dé dam bao hoan thanh nhiém vy, cong vi¢e duge giao.

B- PHAN CONG NHIEM VU

- Phu trach chung/toan dién (C):

Ha Noi, ngay 30/12/2021

- Phu trach truc tiép (T); Tewlmg phing

- Phdi hop phu trach (P);

- CV phu trach chinh/dau moi (s 1 hodc 1*); ﬂ/‘
- CV tham gia chinh (sb 2); '

PGS.TS Bui Dire Tri¢u

- CV tham gia chinh va ké can (s6 2%).

Ban phin nhiém nay dwge thwe hién tir ngay 01/01/2022
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Bang phan cong cu thé:

* PGS.TS Bui Dire Tri¢u — Truong phong

e Phu trich chung/toan dién cic cong viée cua phong

luu KQHT: (5) Van ban quan ly vé dao tao. théng ké, VB2...

e Truc tiép phu trich: (1) Cong tic nhan sy, chinh tri, doan thé; (2) Tuyén sinh, xét t6t

nghiép, canh bao hoc tap: (3) Mo nganh, CTPT, Gido trinh: (4) K& hoach dao tao. CDR, bao

*% TS Lé Anh Pirc — Pho Trudng phong

e Phéi hop phu trich toan di¢n cong viée voi Truong phong

ly cac trang mang xa hdi...

e Ciac cong tac khac duge giao.

e Truec tiép phu trach: (1) Cong tac van thu/luu trir. quan 1y tai san, dich vu cong “1 cura™;
(2) Kiém dinh, danh gia, thi hét hoc phan, quan ly diém: (3) Quan 1y SV di hoc GDQP&AN,
SV hoc song nganh/CT2, LHS va SV gui hoc (4) Bao cao thuong Xuyén (tudn, thang, quy),

hd tro cong tac thanh toan, tai chinh cua phong; (5) Phu trach CNTT, chuyén déi s6 va quan

Ho va tén CV/vi tri viée lam

PT true tiép

Mo ta VTVL
& Quy trinh
NV

1. ThS Lé Hong Hanh — Chuyén vién

S6 1. Cong tic vin phong/vin thu/luu trir Pire
S6 1. Quén 1y tai sin-trang thiét bi/ Quin Iy kho ting him B1 Pirc
S6 2. Quan 1y, tu van SV hoc CT2 voi s6 1 (d/c Cudng) Durc
S6 2. Quan ly va xdy dung co s dit liéu véi s6 1 (d/c Binh) Duc
S 2. Quan 1y trang web cdp 2 QLDT véi s6 1 (d/c Lé Ha) Triéu
S$6 2*. Quan 1y, tu vén sinh vién lién thong/VB2 véi s6 1 (d/c Lé Ha) Triéu
* Phoi hop thue hién cdc viée lién quan va cdc cong tic khdc duge giao
2. ThS Lé Ha — Chuyén vién chinh i

S6 1. Quin Iy trang web ciip 2 QLPT véi s6 2 (d/c Hanh) Triéu
S6 1. Quin Iy, tw van sinh vién lién thong/VB2 voi s0 2 (d/c Hanh) Tri¢u
S$6 1. True dich vu cong “1 Cira” b
S 2. Quan 1y SV di hoc GDQP&AN vdi 56 1 (d/c Cudng) Pirc
Sé 2. Bao luu KQHT vai s6 1 (d/c Hoang Ha) Triéu
S6 2* K& hoach dao tao, ding ky hoc, 14p TKB vdi s6 1 (d/c Hoang) Triéu

* Phéi hop thue hién cdc vige lién quan va cdc cong tac khdc dwgce giao
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3. ThS Pham Trwong Ngoc Son — Chuyén vién

S6 1. T chire s kién Khai giang/Bé giang/TVTS véi s6 2 (d/c Binh) Triéu
S6 1. Trwe dich vu e¢ong “1 Cira” Dire
S6 2. Quan 1y SV di hoc GDQP&AN véi s6 1 (d/c Cudng) Pic
* Phoi hop thuc hién cdc viée lién quan va cdc cong tac khdc dwoc giao

4. TS Phung Chi Cwong — Giang vién chinh
S6 1. Quién Iy LHS va SV giri hoc Dirc
S6 1. Quin Iy & tw vin SV hoc CT2 véi s6 2 (d/c Hanh) Dirc
S6 1. Quin 1y SV di hoc GDQP&AN véi s6 2 (d/c Lé Ha * d/c Som) Pirc
* Phoi hop thue hién cdc viée lién quan va cdc cong tic khdc dwoc giao

5. ThS Pham Huy Giang — Chuy¢n vién
S6 1. Quan tri module QLPT-PSC véi s6 2 (d/c Minh) Pirc
S6 1. Phat trién ing dung CNTT véi s6 2 (d/c Minh) Dirc
S6 1. Quan 1y tri Turnitin véi s6 2 (d/c Nhung) Pirc
S6 1. Hé tro quan Iy hoc phi SV véi s6 2 (d/c Nhung) Dirc
S6 1. Lap va quén ly lich thi Dire
* Phoi hop thuwe hién cdc viée lién quan va cdc cong tac khdc dugc giao

6. ThS Trinh Hong Nhung — Chuyén vién
S6 1. Truwe dich vu céng “1 Cira” Prre
S6 2*. Quan Iy tri Turnitin v6i sb 1 (d/c Huy Giang) Dirc
S6 2*. H tro quan 1y hoc phi SV véi sb 1 (d/c Huy Giang) Piic
* Phai hop thuce hién cdc vige lién quan va cdc cong tac khdac dwgce giao

7. Trwong Bich Thuy — Chuyén vién
$6 1. True dich vu cong “1 Cira” Dirc
S6 2. Cong tac van phong/van thu/luu trir Pirc
S6 2. Quan ly tai san-trang thiét bi Durc
* Phoi hop thuc hién cdc viéc lién quan va cdc cong tic khdc dwgc giao

8. Lé Ngin Giang — Chuyén vién
S6 1. Quan Iy sw thay ddi ciia SV véi s6 2 (d/c Binh) Triéu
S6 1. Quén Iy chuén d4u ra véi s 2 (d/c Binh) Triéu

* Phoi hop thuc hién cdc vi¢e lién quan va cdc cong tac khdc duoc giao




9. ThS Nguyén Nghia Hoang — Chuyén vién chinh

S6 1. K& hoach dao tao, ding ky hoc, thii khoa biéu véi s6 2 (d/c Lé Ha) Triéu
S6 1. Mé nganh/CTPT/ Pé cwong hoc phén Tri¢u
* Phoi hop thue hién cdc viée lién quan va cdc céng tic khdic dwoc giao

10. ThS Tran Thanh Ha — Chuyén vién chinh
S6 1. Xét tot nghiép, cAp va quin Iy vin bing Triéu
S6 1. Quan Iy mén hoc/gido trinh Triéu
S6 1. Quén Iy cic CTDT dic thu Triéu
S6 1. Bdo cio, thong ké Triéu
S6 2. Xéy dung, quan ly co so dit ligu 56 voi s6 1 (d/c Binh) Diic
* Phéi hop thue hién cdc viéc lién quan va cdc cong tic khic dwoc giao

11. ThS Hoang Thanh Ha — Chuyén vién chinh
S6 1. Cong tac tuyén sinh Triéu
S6 1. Quan Iy SV cir tuyén va dit hang Tri¢u
S6 1. Bio lwu KQHT véi sb 2 (d/c Lé Ha) Triéu
S6 2. Béo cdo, théng ké véi s6 1 (d/c Tran Ha) Triéu
* Phéi hop thuwe hién cdc vige lién quan va cdc céng tic khdc dwoc giao

12. ThS Pham Piec Minh — Chuyén vién
S6 1. Quin Iy va cip phu luc viin bing/bing diém Triéu
S6 1. Quan Iy diém, danh sich 16p, thi Dirc
$6 1. Quan ly tai khoin SV va don vi (khoa/vién/BM) Pirc
S6 2. Quan tri module QLDT-PSC véi s6 1 (d/c Huy Giang) Duc
S6 2. Phat trién tmg dung CNTT véi s6 2 (d/c Huy Giang) Dirc
* Phéi hop thuwe hién cdc viée lién quan va cic céng tic khdc dwoce giao

13. ThS Nguyén Thanh Binh — Chuyén vién
S6 1*. Truwe dich vu cong “1 Cira” — Truwéng nhém Pire
S$6 1. Piu mdi cong tic Kiem dinh/dinh gii Piic
S$6 1. Quin tri cic trang mang xi hji Pire
S6 1. Xay dung, quin ly CSDL s véi s6 2 (d/c Hanh & d/c Trin Ha) Dirc
S6 2. T chire su kién Khai giang/Bé giang/TVTS vaéi sb 1 (d/c Son) Triéu
S6 2. Quén ly su thay dbi ciia SV véi s6 1 (d/c Ngan Giang) Triéu
S6 2. Quan ly chudn dau ra vdi sb 1 (d/c Ngan Giang) Triéu

* Phéi hop thuc hién cdc viée lién quan va cdc cong tdac khdc duoc giao




